GARDA FORESTIERA PLOIESTI
PLOIESTI, Sos. Vestului, nr. 14-16, Corp A, et. IV
Tel. : 0244 406777 ; fax : 0244 513452
E-mail : gardaforestieraploiesti@yahoo.com

DECIZIE NR. 123/26.07.2017

Avand in vedere:
- Referatul nr. 8428/19.07.2017 intocmit de cétre dl. cons. Bujorel Ion BOLD - Comp. Comunicare si Relatii
cu mass-media din cadrul Serviciului fin.-contabil, juridic si adm.;

in conformitate cu:
- Art. 5 din Legea nr. 544 din 12 octombrie 2001 privind liberul acces la informatiile de interes public;
- Normele metodologice din 7 februarie 2002 de aplicare a Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de
interes public

In temeiul:
- Art. 7, alin. (3) din Hotiararea nr. 743 din 9 septembrie 2015 privind organizarea si functionarea Garzilor
forestiere;
- Ordonantei de urgenti nr. 32 din 30 iunie 2015 privind infiintarea Garzilor forestiere;

Inspectorul sef al Garzii Forestiere Ploiesti, numit prin ordinul ministrului M.M.A.P. nr. 1142/23.06.2016,

DECIDE:

Art.1 - Cu data prezentei se aproba Lista cuprinzind documentele de interes public si Lista cuprinzind
categoriile de documente produse si/sau gestionate, potrivit legii de ciitre Garda Forestiera Ploiesti;

Art. 2 - Lista cuprinzand documentele de interes public si Lista cuprinzand categoriile de documente produse
sifsau gestionate, potrivit legii de catre Garda Forestierd Ploiesti constituie anexe la prezenta decizie si fac parte
integranta din aceasta, dupa cum urmeza;

Anexa nr.1-Lista cuprinzand documentele de interes public;

Anexa nr.2 -Lista cuprinzand categoriile de documente produse si/sau gestionate, potrivit legii de catre Garda
Forestiera Ploiesti;

Art.3 - Prezenta decizie se poate contesta in conditiile si termenele Legii nr. 554 din 2 decembrie 2004 a
contenciosului administrativ.

Arti4 - - Prezenta decizie va fi adusi la cunostinti tuturor celor interesati de citre cons. Bujorel Ion
BOLD - Comp. Comunicare si Relatii cu mass-media din cadrul Serviciului fin.-contabil, juridic si adm.

Garda Forestiera Ploiesti

Inspector sef, e
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Sef serv. fin.-contabil, juridic si adm.,
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Anexa nr 1 la Decizia nr 123/26.07.2017

LISTA CUPRINZAND DOCUMEN TELE DE INTERES PUBLIC
CONFORM LEGII NR. 544/2001

/. SERVICIUL FINANCIAR CONTABI, JURIDIC §1
ADMINISTRATIV

- bugetul institutiet;

- bilantul contabil;

-executia bugetara;

- programul anual al achizitiilor publice;

- transparenta cheltuielilor.

Compartiment Investitii si Achizitii,

_utilizarea sistemului electronic de achizitii publice-SEAP;
- contractele de achizitii publice atribuite (1 5000 euro).

~achizitii directe in functic de pragurile valorice impuse de prevederile

98/2010;

- Proceduri simplificates

- Deschiderea ofertelor:

- Evaluarea ofertelor:

~ Raportul proceduril;

- Desemnarea ofertantului castigator:
- Contracte de servicil:

_ Contracte de furnizare;



- Anunturi de atribuire in cazul procedurilor;

_Planuri anuale de achizitii publice.

Compartiment Resurse Umane, Comunicare si Relatii cu Mass-Media
- Regulamentul de Organizare si Functionare al Garzii Forestiere Ploiesti:
- Regulamentul de Ordine Internd al Garzii Forestiere Ploiesti:

- Organigrama Garzii Forestiere Ploiesti:

- Situatia lunara a drepturtlor salariale;

- Declaratii de interese ale angajatilor;

- Declaratii de avere ale angajatilor:

_ Anunturile privind organizarea si desfasurarea concursurilor de angajare:

Planul de ocupare a functiilor publice.

Raportul de evaluare al implementarii Legii nr. 544/2001;

- Raportul de activitate al institutiel.

Compartiment juridic

- dosare pe rol la instantele de judecatd publicate si pe portal Just.ro;
- solutii ale instantelor de judecata,

_ decizii ale inspectorul sef.



Anexa nr. 2 la Decizia nr 123/26.07.2017

LISTA CUPRINZAND DOCUMENTELE PRODUSE SI/SAU
GESTIONATE CONFORM LEGII NR. 544/2001

3.SERVICIUL FINANCIAR CONTABIL, JURIDIC ST ADMINISTRATIV
Compartimentul Buget Finante, Contabilitate

- Anexanr. 1 la OMFP 1792/2002 Propunere de angajare a unei cheltuicli:

- Anexa nr. 2-la OMFP. 1792/2002 Angajament bugetar individual/global;

- Anexa nr. 3 - Ordonantare de plata aferenta achizitiilor publice de produse.
servicii sau lucrari;

- Anexa nr. 3 - Ordonantare de plata pentru subventii, transferuri, prime sau alte
fonduri publice, acordate agentilor economici sau altor beneficiari legali;

- Anexa nr. 3 - Ordonantare de plata privind avansuri sau sume cuvenite titularului
de decont, care se acorda prin casierie;

- Anexa nr. 3 - Ordonantare de plata a salariilor, a altor drepturi salariale acordate
personalului precum si a obligatiilor fiscale aferente acestora;

- Angajament de plata;

- Balanta de verificare analitica;

- Balanta de verificare sintetica;

- Bon de consum;

- Bon de miscare a mijlocului fix;

- Bugetul anual de venituri si cheltuieli;

- Centralizatorul statelor de platd a salariilor;



- Cerere pentru inrolareala functionalitatile sistemului national de raportare
(Forexebug);

- Cercetare statisticd asupra castigurilor salariale S1:

- Cercetare statistica asupra castigurilor salariale S3:

- Chitan{a pentru operatiunile in lei;

- Document de actualizare a valorii obiectivului/ proiectului de investitii si a

lucrarilor , in functie de evolutia indicilor de preturi;

- Decizie de imputare;

- Declaratie privind obligatia de platd la bugetul consolidat al statului - D100, 112
- Dispozitie de plata catre casierie;

- Dispozitia de incasare catre casierie;

- Document pentru efectuarea, incepand cu trimestrul al I1l-lea a virdrilor de eredite

bugetare;

- Extras de cont bancar;

- Factura;

- Figa entitatii publice F 950;

- Iisa de evidenta a obicctelor de inventar in folosinta;
- Fisa mijlocului fix;

- Fisa dc magazie;

- Fundamentarea deschiderilor de credite bugetare:;
- Lista de inventariere;

- Notd de contabilitate;

- Notd de receptic si constatare diferente;

- Nota justificativa a creditelor bugetare solicitate:
- Ordin de deplasare;

- Proces verbal de predare-primire (transferarca bunului fara plata);



- Proces verbal de receptie, proces verbal de receptic provizoric, proces verbal de

punere in functiune;

- Proces verbal de scoatere din functiune a mijlocului fix/de declasare a bunurilor
materiale;

- Raport privind activitatea de C.F.P.P. pe fiecare trimestru;
- Raport privind = sistemul de control intern managerial;

- Registrul cartea mare;

- Registrul de casa in lei;

- Registrul CFPP;

- Registrul inventar;

- Registrul jurnal;

- Registrul numerelor de inventar al mijloacelor fixe:

- Situatii financiare trimestriale si anuale (bilant contabil si anexele prevazuic de

- Situatia privind monitorizarca cheltuiclilor de personal pe luna;

- Stat de salarii.

Compartiment Investitii si Achizitii

- Documentatii de atribuire;

- Cumparari directe;

- Proceduri de atribuire: proceduri simplificate, licitatii;

- Situatia privind monitorizarea programului de investitii:
- Evaluare oferte;

- Planuri anuale de achizitii publice.

Compartiment Resurse Umane, Comunicare si Relatii cu Mass-Media

-d



- Planul de ocupare a functiilor publice;

- Organigrama:

- Proiecte de decizii privind numirea in functie, modificarca. suspendaren
Incetarea raporturilor de serviciu;

- Statul de functii al Garzii Forestiere Ploiesti:

- Cercetare statistica asupra castigurilor salariale 1.V:

- Statul nominal de personal pentru Garda Forestierd Ploiesti:

- Registru general de evidentd al functionarilor publici din Garzii Foresticre
Ploiesti-Formular M510;

- Rapoarte privind situatia functiilor si functionarilor publici:

- Adeverinte privind calitatea de angajat al Garzii Forestiere Ploiesti;

- Proiecte de decizii privind acordarea drepturilor salariale ale angajatilor Garzii
Forestiere Ploiesti;

-Proiccte de decizii privind sanctionarca angajatilor;

-Programul anual de perfectionare profesionala a angajatilor:

-Regulamentul de organizare si functionare;

-Regulamentul de ordine interna:

[

- Anunturi privind organizarea si desfasurarea concursurilor ptr ocuparea functiilor

publice vacante;

-Dosare de concurs de recrutare/promovare;

Categorii de documente gestionate:

-Deciziile emise de inspectorul sef al Garzii Forestiere Ploiesti;

-Rapoartele de evaluare a performantelor profesionale individuale ale functionarilor

publici;



- Figele de post pentru angajatii din cadrul Garzii Forestiere Ploiesti:
- Declaratii de avere;

- Declaratii de interese;

- Dosare profesionale ale functionarilor publici.

- registrul intrari —iesiri al documentelor;

- buletinul informativ:;

-evidenta documentelor cu privire la raspunsurile la cererile depuse in baza [.egii
nr. 544/2001:

-activitatea de primire in audienta la conducerea institutici,

- raport activitate al Garzii Forestiere Ploiesti

Compartiment juridic

- dosare pe rol la instantele de judecata publicate si pe portal Just.ro;
- apeluri/recursuri dosare aflate pe rol;

- sesizari ale organelor de cercetare penala;

- Intampindri dosare rol;

- solutii ale instantelor judecatoresti;

- decizii ale inspectorului-sef;

- registrul pentru inregistrareca deciziilor inspectorului sef’

- puncte de vedere cu caracter juridic;

- raspunsuri adrese de la diferite institutii.



ROMANIA

MINISTERUL APELOR SI PADURILOR

GARDA FORESTIERA PLOIESTI

FORESTIER™

24.28/23.06.20(1

Anexa nr 3 la Decizia nr123/26.07.201

Serviciul financiar - contabil, juridic si administrativ
Compartimemnt comunicare si relatii mass - media

Referitor la adresa 2428/05.04.2017

Va comunicam lista documentelor produse si/sau gestionate conform legii
nr.544/2001, de catre Directia de Control al Regimului Silvic si Cinegetic

1.Lista documente de interes public

-rapoarte sintetice privind activitatea serviciului de control silvic,
-evidenta taierilor ilegale ;
-formulare tipizate:
* cerere tip ;
* imputernicire ridicare ACORD ;
* Declaratie;
-lista unititior specializate pentru comercializarea imprimatelor cu regim
special;
-evidenta fondurilor de vanatoare .

1.Lista documente produse si/sau gestionate cf.544/2001

-procese-verbale de control de fond, in padurile proprietate publica ;
-procese-verbale de  control al exploatdrii masei lemnoase, in padurile
proprietate publica ;

-evidenta contractelor de administrare a fondurilor de vanatoare pe gestionari.

Cu stima ,

Director,
Daniel Riaducan |
1S
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PLOIESTI, Sos. Vestului , nr. 14-16, Corp A, et. IV , Tel.0244406777, fax : 0244 513452
E-mail : gardaforestieraploiesti@yahoo.com



RUOMANIA

MINISTERUL APELOR SI PADURILOR

GARDA FORESTIERA PLOIESTI

Ploiesti, Sos. Vestului nr. 14-16,Corp A, Et.4, Prahova
e-mail: gardaforestieraploiesti@yahoo.com

Nr. 2428 /07.06.2017

1 1 Dacizia nr 123/26.07.2017
Anexa nr 4 la Decizia ni 123/2b6.UJ

Serviciul financiar-contabil, juridic si administrativ
Compartiment comunicare si relatii mass-media.

Referitor adresa 2428/05.04.2017

Ca raspuns al adresei mentionate anterior, va comunicam lista documentelor produse
si/sau gestionate conform legii nr. 544/2001, de catre D.L.A..

1. Lista documente de interes public

-Decizii si avize pentru scoaterea definitivd sau ocupare temporara a unor terenuri din fondul
forestier national;

-Avize pentru schimbarea categoriei de folosinta a terenurilor din fondul forestier national,
-Avize pentru biomasa din silvicultura si industriile conexe;

-Avize pentru functionarea structurilor silvice;

-Avize pentru modificarea prevederilor amenajamentelor silvice;

-Decizii pentru aprobarea depasirii posibilitatii anuale;

-Avize pentru acordarea contravalorii despagubirilor destinate proprietarilor de paduri cu functii
speciale de protectie, ca urmare a restrictiilor prevazute in amenajamentele silvice;

-Avize pentru construire obiective la mai putin de 50m de fondul forestier;

-Avize pentru planul urbanistic zonal si plan urbanistic general al localitatilor din raza teritoriala
de competenta a G.F.Ploiesti.

-Certificate de identitate a materialelor forestiere de reproducere eliberate la solicitarea
producatorilor;

-Autorizatii pentru confectionarea dispozitivelor speciale de marcat;

-Autorizatii pentru comercializarea materialelor lemnoase in targuri, piete, oboare;

-Aprobari pentru pasunat in fond forestier in caz de forta majora; -Proiecte tehnice de
reconstructie ecologica forestiera prin impadurirea terenurilor agricole degradate (SF; PT),
-Proiecte tehnice de infiintare perdele forestiere de protectie (SF; PT);

-Acte control/receptii/avizari/rapoarte de verificare lucrari - Tmpaduriri terenuri degradate si
infiintare perdele forestiere de protectie;

-Proiecte de programe de investitii anuale;

2. Lista documente produse si/sau gestionate cf. 544/2001

-Evidenta conferintelor | si a ll- a de amenajare si a receptiilor de teren pentru suprafetele de
fond forestier proprietate publica a uat-urilor si proprietate privata;

-Evidenta fondului forestier si a terenurilor cu vegetatie forestiera din afara fondului forestier;
-Evidenta structurilor silvice de administrare;

-Evidenta contractelor de administrare;



-Evidenta amenajamentelor SIVICE Pentru Unitay aaminisuauy enonaie, persvalic e i
juridice;

-Evidenta terenurilor neregenerate;

-Evidenta terenurilor scoase din fondul forestier si a terenurilor pentru care s-a aprobat
schimbarea categoriei de folosinta;

-Situatia actelor de punere in valoare verificate si aprobate, anulate sau casate in conditiile
legii;

-Evidenta somatiilor trimise proprietarilor de suprafete fara vegetatie forestiera si suprafata
pentru care s-au trimis; Evidenta devizelor de impadurire pentru fondul forestier privat i
suprafata pentru care s-au intocmit;

-Evidenta controlului anual al regenerarilor pentru ocoale silvice care administreaza fond
forestier altul decat al statului;

-Situatia producétorilor autorizati pentru producere materiale forestiere de reproducere;
-Evidenta titlurilor de proprietate.

-Proceduri.

Cu stima,

Director,
Sever STANCIU

*



